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1. Dotaczenie do zebrania

Aby uczestniczy¢ w zebraniu nalezy uzy¢ przegladarki internetowej Google Chrome, Mozilla
Firefox, Safari lub Opera.

W dniu zebrania nalezy otworzy¢ link:

https://[sowislo.clickmeeting.com/walne zebranie

B Q Login: Zebranie x |+

&« G (& https//test305.clickmeeting.com/zebranie
(X ClickMeeting
Zebranie

Pawel Sowislo  198:652:198

Twoje imig

Nowak Jan

Email

jan@nowak pl

Hasto: @

W polu ,,Twoje imie” nalezy wpisa¢ swoje nazwisko i imie. Podanie danych w tej kolejnoSci

jest konieczne dla zapewnienia Panstwa prawidtowej identyfikacji.

W polu ,Email” nalezy wpisa¢ swoj adres e-mail. Panstwa tozsamos¢ bedzie weryfikowana

réwniez przez sprawdzenie tego adresu.

W polu Hasto nalezy wpisaé hasto ktére otrzymaja Panstwo w osobnej wiadomosci e-mail.

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk ,,Wejdz”.


https://sowislo.clickmeeting.com/walne_zebranie

2. Wiaczenie kamery i mikrofonu.

Domyslnie Panstwa mikrofon i kamera sg wytgczone. Administrator moze udzieli¢ Panstwu

prawa do zabrania gtosu — wtgczenia kamery i mikrofonu.

Jezeli uprawnienie jest udzielane po raz pierwszy, Panstwa przeglgdarka internetowa poprosi
0 zezwolenie na dostep do kamery i mikrofonu komputera. Nalezy wtedy klikng¢ przycisk
»Zezwalaj” lub ,,Udostepnij” (zaleznie od uzywanej przeglgdarki internetowej, oznaczony
jako 1 na ponizszych zrzutach ekranu).

(D httpsi//test305 clickmeeting.com/zebranie — Profil 1 — Microsoft Edge
) https://test305.clickmeeting.com/zebran

Witryna test305.clickmeeting.com chce

Zezwol przegladarce na dostep do urzadzen

@ Secure https:// yourdomain.c
yourdomain.com wants to
& Use your microphone

W Use your camera

Microsoft Edge
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Google Chrome



@ Mozilla Firefox
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; clickmeeting.com/z
Czy udostepnic obraz z kamery i d2wigk 2 mikrofonu
witrynie _test305.clickmeeting.com?

e @ ﬁ
Kamera do udostgpnienia:
Integrated Camera

n

Mikrofon do udostepnienia:

Microphone Array (Realtek High Definition Audi.
[] Pamietaj te decyzje
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®
j kames

Zezwol przegladarce na dostep do urzadzen

@ Secure yourdomain.com
yourdomain.com wants to
§  Use your microphone

W Use your camera

Opera



W nastepnym kroku pojawi sie okno ustawien kamery i mikrofonu. Jezeli kamera
i mikrofon dziatajg, nalezy klikng¢ ,,ZASTOSUJ USTAWIENIA | ROZPOCZNIJ
NADAWANIE” (1 na ponizszym zrzucie ekranu) — Pahstwa kamera i mikrofon zostang
wigczone.

Jezeli klikng Panstwo ,,ANULUJ” (2 na zrzucie ekranu) — bedg Panstwo musieli wigczy¢
kamere i mikrofon tak jak to zostanie opisane w dalszej czesci instrukgc;ji.

@ httpsy//test305.dlickmeeting.com/: - Google Chrome o

@ test305.clickmeeting.com/

Mozesz teraz nadawac swoj obraz i dzwiek

Sprawdz swoje urzgdzenia audio oraz 11 Urzadzenia wideo

wideo
Integrated Camera (5986.:2118)

Y Urzadzenia audio

Domysiny - Microphone Array (Realtek ..




Jezeli administrator nadal Panstwu uprawnienia do wlaczenia kamery i mikrofonu,

7
mozna je wigczy¢ lub wytaczyé przyciskami , ktére znajduja si¢ ponizej
Okna AV (1 na ponizszych zrzutach ekranu) — przyciski te sg widoczne wytgcznie gdy
posiadajg Panstwo uprawnienia do korzystania z kamery i mikrofonu.

@ https://test305.clickmeeting.com/zebranie - Google Chrome - o X
@ test305.clickmeeting.com/zebranie -
(R ClickMeeting Q

Witaj na wydarzeniu:

Zebranie

Organizator:

Pawet Sowisto

@ hittps://test305.clickmeeting.com/zebranie - Google Chrome (s}
@ test305.clickmeeting.com/zebranie - G

(X ClickMeeting o




3. Czatitryb Q&A

W prawej, dolnej, czesci ekranu znajduje sie okno czatu, oznaczone jako 1 na ponizszym
zrzucie ekranu.

[ httpsy/test305.clickmeeting.com/zebranie — Profil 1 — Microsoft Edge - u] X
) https;//test305.clickmeeting.com/zebranie 1)

(X ClickMeeting [n]

Witaj na wydarzeniu:

Zebranie

Organizator:

Pawet Sowisto

W dolnej czesci okna czatu, majg Panstwo mozliwos¢ wpisania i wystania wiadomosci na
publiczny czat lub w trybie Q&A.

Wiadomosci beda widoczne natychmiast po wystaniu, dla wszystkich uczestnikéw
zebrania.

Aby wystaé wiadomo$¢ na publicznym czacie nalezy wybrac ikone “+ (jezeli tryb publicznego

czatu bedzie wybrany to ikona bedzie zielona “* ).

7 1y

Nastepnie nalezy wpisa¢ tres¢ wiadomosci w polu ,Wpisz wiadomos¢” i nacisngé Enter.

=N
®
\':’E'/

Wiadomos$¢ pojawi sie w oknie czatu u wszystkich uczestnikow zebrania.



Aby wystaé wiadomos¢ w trybie Q&A nalezy wybraé ikone © (jezeli tryb Q&A jest wybrany
to ikona bedzie niebieska 0).

Nastepnie nalezy wpisa¢ tres¢ wiadomosci w polu ,Wpisz swoje pytanie” i nacisng¢ Enter.

Wiadomos¢ pojawi sie w oknie czatu u wszystkich uczestnikow zebrania.

Wiadomosci wystane w trybie Q&A zostang opublikowane przez administratora w formie jak
na ponizszym zrzucie ekranu.

[ https://test305 clickmeeting.com/zebranie — Profil 1 — Micrasaft Edge
1 https//test305.clickmeeting.com/zebranie ab

(R ClickMeeting : ' N~ B

Wiadomosé testowa 3

(@ whaczono uyb a&A

Wiadomosc testowa 1

Wiadomost testowa2 ‘

Wiadomo4é testowa 3

Administrator udzieli Panstwu, lub osobie do ktérej kierujg Panstwo swojg wiadomos¢, prawa
do zabrania gtosu (wigczenia kamery i mikrofonu).



4. Zgtoszenie si¢ do wypowiedzi — podniesienie reki.

Jezeli beda chcieli Panstwo zabrac gtos nalezy to zgtosi¢ administratorowi. W tym celu nalezy

klikng¢ ikone (ikona znajduje sie na lewo od pola ,Wpisz wiadomos¢” / ,Wpisz swoje
pytanie” w oknie czatu).

(1) Wigczono tryb Q&A

@ Podnies reke

Nastepnie prosze klikng¢ ikone

Administrator zobaczy przy Panhstwa imieniu i nazwisku, na liscie uczestnikow, symbol
podniesionej dtoni i bedzie mégt udzieli¢ prawa do wigczenia kamery i mikrofonu.

{‘_'!l Podnies reke

Po zakonczeniu wypowiedzi prosze ponownie klikna¢ ikone aby

ikona podniesionej dtoni przy Panstwa imieniu i nazwisku na liscie uczestnikow znikneta.

UWAGA
Whnioski formalne prosimy zgtaszaé przez ,,podniesienie reki”.

Prowadzacy zebranie udzieli Panstwu uprawnien do zabrania gtosu (wlgczenia kamery
i mikrofonu).



5. Glosowanie.

Gtosowania beda prowadzone w formie jawnej za pomocg opcji ,,Podnies reke”.

W celu oddania glosu nalezy kliknaé ikone

(ktéra znajduje sie na lewo od pola ,\Wpisz

wiadomos¢” / ,\Wpisz swoje pytanie” w oknie czatu).

@ Podnies reke
Nastepnie nalezy klikna¢ ikone .

Najczesciej uzywane
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Wyczysc status

Potrzebuje

pomocy

Komisja skrutacyjna zliczy gtosy i poda wynik gtosowania na czacie.
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W przypadku koniecznosci przeprowadzenia gtosowania tajnego, zostanie ono zrealizowane
za pomocg ankiety.

@ httpsy/test305.clickmeeting.com/zebranie - Google Chrome

@ test305.clickmeeting.com

o X
- & & Q
(Q ClickMeeting
e

Gtosowanie nr 1

ytania: 2

Wybor Przewodniczac

cego

D

Wybor Sekretarza

W goérnej czesci znajduje sie numer glosowania, oraz liczba pytan na ktére nalezy
odpowiedzie¢.
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W celu odpowiedzi na pytanie nalezy zaznaczy¢ pole

odpowiedzi.

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na wszystkie pytania.

Wybdr Przewodniczgcego
Jan Nowak
Jan Kowalski

Wstrzymuje sie od gtosu

)

Wyboér Przewodniczgcego
Jan Nowak
Jan Kowalski

Wstrzymuje sie od gtosu

Po udzieleniu odpowiedzi na wszystkie pytania, nalezy kliknaé przycisk

znajdujace sie przy wybranej

znhajdujacy sie ponizej pytan.
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Po oddaniu gtosu/gtoséw zobaczg Panstwo ekran jak ponizej

x ClickMeeting

Dziekujemy za udziat w ankiecie.

Gdy wszyscy oddadzg gtos, administrator wyswietli wyniki gtosowania.

5 clickmeeting.com/zebranie - Google Chrome

5.clickmeeting.com,

100%

HE

1l

W wynikach gtosowania nie bedzie sie wyswietlata informacja jaka osoba oddata jaki gtos.
Oznacza to ze wszystkie glosowania beda tajne — réwniez dla prowadzacego.
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